
QypMethodologie du travail universitaire 

I. La methodologie de recherche 
Introduction : 

La methodologie permet d'utiliser au mieux les outils de 
recherche qui existent, comme elle doit guider la totality de 
votre travaH de recherche a travers le web ou 1' Internet; 
celui-ci propose des pages d- informations de toutes natures, 

haut^I? 3llGr T X t Pa9e tr * S ^i^tiflque. au contenu a 
haute valeur a;,outee, a des sites commerciaux ou des sites 

deTblo^^tr^ Par d6S ba3eS de d ° nn6eS ' deS Wikis ' 
Dans ces pages peuvent se meler du texte, du son et de 

J- J. ItlaOG • 

La methodologie de recherche vous aide a faire le tri des 
informations que vous allez recueillir ; elle vous permet de 
ne pas perdre de temps. 



A. Les equation? de recherche: 

Effectuer une equation de recherche c'est formuler sa 
question sur les outils de recherche Ou ecrire avec la syntaxe 
adequate le mot cle ou la phrase cle sur cet outil. 

Pour combiner c'est a dire associer plusieurs mots cles 
dans une recherche, vous disposez de ce que l'on appelle des 
operateurs de recherche. 

Pour l'outil que vous utilises ces operateurs sont comme 
des codes qui lui indiquent ce que vous souhaitez faire. 

V I»es opar ateurs boolaens : « ET », « OU », « SAUF » 

> L' intersection marquee par le « ET » permet de trouver les 
termes communs aux ensembles vises. 

> Le « ET » entre deux ou plusieurs mots cles permet de 
selectionner une information specifique par le croisement de 
deux ou plusieurs notions, en limitant le nombre de 
reponses. 

> Le « OU » permet d'obtenir des synonymes pour eviter le « 
silence », ou bien d'inclure plusieurs notions diverses dans 
la meme recherche. 
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> L» exclusion marquee par le « SAUF » qui permet d'interdire 
un mot cle et d'eliminer tous les documents que l'on ne 
souhaite pas obtenir. 

Exemple : Internet SAUF web 

lp M ^ ette . f e( 3 u&te ramenera tous les documents qui contiennent 
le Mot « Internet » mais pas les documents qui comportent le 
mot « web ». 

2) Les operateura de p rc»tJn»4-A : 

La recherche de proximite exacte peut etre deraandee en 
utilrsant des gurllemets, ces derniers encadrent une 
expression ou une suite de mots cles que l'on souhaite trouver 
amsi, ecnts dans cet ordre. 

3) La troncature 

Marquee par le signe « * » place a la fin d'un mot, elle 
permet d elargir la recherche a tous les mots qui ont une 
racine commune. 

B.Les outils de bibliotheque 

l) Les catalogues de bibliothecnie ; 
Definition: 

Au sens general, un catalogue est une liste (du grec kata 
logos : liste) Concernant une bibliotheque, c'est la liste de 
tous les documents possedes par cette bibliotheque, quel que 
soit leur type : livre, these, revue, cederom, carte... 

A quoi sert un catalogue de bibliotheque? 

A savoir si la bibliotheque possede les documents dont 
l'enseignant vous a donne les references. 

> A recherche les ouvrages ou les theses traitant d'un sujet 
particulier. 

> A savoir si la bibliotheque de votre universite possede la 
revue ou l r article dont vous avez la reference. 

> Un catalogue permet done d' identifier un document puis de 
localiser. 
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2) Accede r aux res sources imprimees ou documen ts : 
Les documents sont : 

> Soit en accea libre: on se sert soi-meme dans les 
rayons ; 

> goit w> acces indirect: on formule une demande aupres 
des bibliothecaires qui vont chercher le document dans une 
reserve appelee « magasin ». 

Vous pouvez ensuite consulter le document sur place ou si 
vous disposer d'une Inscription a la bibliotheque concernee! 
l'emprunter. 

3) Ac cede r aux res sources en ligne ou portails 
documentaires : 

Les reasources electroniques ou en ligne peuvent 
etre : 

> En acces libre : il suffit alors de cliquer sur le lien 
fourni pour acc6der au document en texte integral; 

> Mais les ressources pour lesquelles la bibliotheque a pris 
un abonnement payant ne sont accessibles qu'a des 
utilisateurs authentifies (d'ou la necessite de s'identifier 
pour pouvoir y acceder) . 

4) Les portails documentaires : 

Les bibliotheques donnent acces a de nombreux documents 
que l'on peut identifier et localiser grace a leurs 
catalogues . 

Ces catalogues permettent des recherches simples, ou des 
recherches avancees portant sur le titre, l'auteur, le sujet, 
la collection, etc. 

Outre 1' acces a ces catalogues , les bibliotheques . 
proposent d'autres services via leur site-portail , et 
notamment 1* acces a des ressources electroniques directement 
consultables en ligne. 
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Definition : 

Un portail documen taire da bibliotheque est un site 
internet qui propose un ensemble de services : 

> Acces au catalogue de la bibliotheque. 

> Interrogation simultanee de diverses ressources (catalogue 
de la bibliotheque, sites internet, autres catalogues, 
moteurs de recherche..). 

> Acces a des documents en ligne en texte integral (revues en 
ligne, bases de donnees, theses...). 

> Acces a des services et a des ressources personnalises en 
fonction du profil de l'utilisateur (informations ciblees) . 

> Possibilite d'utiliser des applications en ligne pour qerer 
ses documents. y 

> Possibilite de faire des reservations, de suggerer de 
nouvelles acquisitions, etc. 

> Acc^der d des ressources en ligne :Grace a sa fonction de 
gestion electronique de documents, le portail permet, apres 
identification pour les ressources qui sont en acces limite, 
d acceder a tous les documents de la bibliotheque 
disponibles en ligne en texte integral. 

Les documents de bibliotheque en ligne peuvent a* M H« 
diff6rentes natures: 

*Des theses ou d 1 autres travaux universitaires . 
+> Des articles de revues electroniques . 
•••Des livres electroniques. 
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